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1 Pendahuluan
Sistem Informasi Akademik secara khusus dirancang untuk memenuhi kebutuhan
Perguruan Tinggi yang menginginkan layanan pendidikan yang terkomputerisasi untuk
meningkatkan kinerja, kualitas layanan, daya saing serta kualitas SDM vyang

dihasilkannya.

SIM Akademik dibangun menggunakan sistem bertingkat sesuai dengan tugas dan
tanggung-jawab masing-masing bagian dalam perguruan tinggi. Di Sekolah Tinggi llmu
Ekonomi — AUB Surakarta ada beberapa user yang dapat mengakses SIM Akademik,

pada buku petunjuk ini akan dijelaskan hak akses untuk role Mahasiswa.

2 Bagaimana Cara Masuk Ke Dalam Sistem ?

1. Ketikkan alamat sistem : http://siakad.stie-aub.ac.id

Sistem Informasi Akadamik
Sekolah Tinggl Irmu Ekonomi AUB Surakarta

Gambar 2.1 Halaman Login Sistem

2. Masukkan Akun Pengguna dan Kata Sandi user Mahasiswa secara benar, kemudian

Masuk Aplikasi
ek tombol I

3. lJika akun pengguna dan kata sandi salah, maka muncul peringatan :

Login gagal, Akmn Pengguna stau Kata Sandi anda salah

ulangi langkah ke 2
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4. Setelah proses login dilakukan dan berhasil, maka user akan masuk halaman modul
sistem. Berikut ini tampilan halaman modul sistem setelah user Mahasiswa berhasil

Login.

% FORMASI AKADEM
o i 51

Tl NG LR RN

Daftar Moduil i i ® Daltar Role <.

I > Wil

' - el

Gambar 2.2 Halaman Daftar Modul Sistem

5. Tekan modul SIM Akademik kemudian tekan role Mahasiswa seperti contoh di atas,

maka sistem akan mengarahkan ke halaman utama, seperti contoh di bawah ini :

Tk Sistem Informasi Alademik
TS sealoh Tagp povsunis ALR Sireskisnlo B 4 e A VM-
Portal = Pavhulizhan =
Dashboard s E—
nda wohanyak 3 kali

Gasal 2016

Pixizia Al

389

Mahanmwa Aa
Eafiun JHEE

Saalink

Bl Grafik

Maliasiswa Akl per Angkalan & A

Gambar 2.3 Halaman Utama Sistem/ Home

Peluncuran Sistem Informas! Akademik
STIE AUB Surakarta

laniah Mo v e

o

T '] :'I ! "l- '.'| '_rk ax
i POT JEa1Y PRTM IS JO0E 3007 3008 2

Ealdua dasois oo cn @oan P Fe nie o ook xa o Robskuk

3 Bagaimana Cara Mengubah Password ?
1. Pada halaman modul sistem tekan tombol [Ganti Kata Sandi] yang terdapat pada

bagian atas halaman modul, seperti contoh berikut :
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£1  SISTEM INFORMASI AKADEMIK

ST SEKOLAH TG R DO ALE SLIRAKARTA

& Daftar Role

Malicsiswa

Gambar 3.1 Halaman Ganti Password [I]

Sampai tampil halaman berikut :

'i.;_ﬂ. - S‘lSTE“ INFRMASI AKADEMIK ) Ganti Kata Sandi B Logout

SEETILAM TINGG ITMU FKEINDRI AL SLORARARTA

Daftar Modul i 4 Ganti Password

S AR
Bl b L aimas

Wl Nl M

[ FEFR e o - peryl e

[ it ] r‘

ST b U |

Gambar 3.2 Halaman Ganti Password [Il]

2. Lakukan perubahan password, dengan memasukkan Kata Sandi Lama, Kata Sandi

Baru dan mengulangi Kata Sandi Baru kembali, kemudian tekan tombol

Ganti Password : ;
. Maka password lama anda telah diganti dengan password

baru, selanjutnya lakukan proses login dengan memasukkan kata sandi baru,seperti
yang diterangkan di awal.

3. Pada halaman modul user juga bisa keluar dari sistem, yaitu dengan menekan

tombol & Logout '

4 Bagaimana Cara Jika User Lupa Password ?

1. Klik link Lupa Password? yang terdapat pada halaman login.
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2. Kemudian akan muncul tampilan untuk masukkan Akun Pengguna, setelah akun
pengguna dimasukkan selanjutkan klik tombol [Kirimkan Permintaan Reset Kata
Sandi].

3. Selanjutnya user akan menerima email yang berisi konfirmasi, ikuti langkah- langkah
yang yang disebutkan di email tersebut (pastikan email terlebih dahulu dimasukkan

di system).

Sistom Informas) Akadem ik
Sekolah Tinggl s Ekoncnsl AUE Sumkars

Sistem Informas!| Akademik
Sahnlah Tinggl imu Eknsomi AE Suraliarms

Clarrg min rromeg F ik gyt o n vt boi e maird, aivde shar
men i small yang berisl kb ie. fau lsogkah-lenglah
ya g st iasr il st st dismlil Poatibea duits il

akun snds sndah desasnihan terdebih dabuts e dalam slvtem

Masukkan akun
- [ st pengguns

Gambar 4.1 Tampilan Proses Lupa Password

5 Portal
5.1 Bagaimana Cara Melihat Data Mahasiswa ?
Langkah - langkah :

1. Pilih menu Portal = Data Mahasiswa

Pamy| = Feilulahan -
Data Mahasiswa & o Daia Sahumives
Mo M Fartinhs biayim™ femmmgi pr Ganal JOIA! X978
PR e— EEVRL, ‘atum waribsium * FLaT
fTokulion ™ I piting 1 koinami Indems Hallah * Reagiibr
I e . B Sinariges Srari aluasinwes B

- Temmpai Virgmsl Hel.aige misfiaran s Nt wharmen

Irmin EFiemin Favempumn s Pt
vt |alile ™ KiAw LTl et Menidaly
[ 13 Db 1578 i, T TRl 03

Gambar 5.1 Halaman Data Detail Mahasiswa
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2. Mahasiswa bisa melakukan update data dengan memasukkan data pada inputan

yang tersedia kemudian tekan tombol [Simpan], data otomatis akan ter update.

5.2 Bagaimana Cara Mengelola Data Forum ?

Langkah — langkah :

1. Pilih menu Portal & Forum

Sistern Informumi Aksdemik

I Y e L

Eslas Forum A

Gambar 5.2 Halaman Kelas Forum

2. Untuk menambahkan forum kelas matakuliah, klik tombol n kemudian klik
tombol [+Tambah Post] maka akan tampil halaman form pengisian data forum
baru.

3. Masukkan data yang akan ditambahkan pada forum kelas dan klik tombol

[Simpan].

5.3 Bagaimana Cara Melihat Data Konsultasi ?

1. Pilih menu Portal = Konsultasi

Siztem Informasi Aksdemik -
= Sehokeh Tinggi M Elomamd AUE Surskmrts A ENes L st -

Gambar 5.3 Halaman Konsultasi Penasehat
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2. Untuk mahasiswa menambahkan pesan klik tombol n, kemudian pada detail
konsultasi klik tombol [+Tambah Pesan], maka akan tampil form pengisian pesan

baru, seperti berikut :

Tambah Pesan Konsultasi

Gambar 5.4 Halaman Tambah Konsultasi Penasehat

3. Masukkan data pesan konsultasi dan klik tombol [+Tambah].

6 Perkuliahan
6.1 Bagaimana Cara Melihat Kurikulum Prodi?

Langkah — Langkah :

1. Pilih menu Perkuliahan = Data Kurikulum = Kurikulum Prodi

Loy | Sistarn nlaem s Akadsmik
“ape’  Sekadafr Tinggpl lmy Gimnnoy ST Serokarte

A X oraa -

Portal ~ Poriudi shae -

Kurikulum Preli F—

1 ARNIIOT  ARLETSNE| FISnsyTan u EFSAEY | SRLAITGHN] SRANLLH 1
R SENCARTAR BILME: AR TRTERA THFCIR RS & R HETARE: | # |
SEASLED  BARRLE LI PR u ] NEESLES ISR SN TEA
RHELLEL AT AT A RO 1 ARRESENT  BISTEM TENNOLOS RIFOSsIAR] ]|
SEHEISE  SRHANA e u BEFNILL  ARLAITANE] PERGATTAR N i

[ ARRSIET  ERORTR PERGARTAS . MEIE TESUDLOGH ST PIRGAITAR n

f abbdg] SR hERTERAN Ao LA Mot STANETIE 'ﬂ

] APRSINY  TENCECEAN Sakkia HEPSTEN [ ] AREUNE  WAHASA INIOHTERA

“ APRELEY  E NERERMAN ARk RATOLIH @ ARERELD  ERERCRN FERBARTAS § n

Gambar 6.1 Halaman Daftar Kurikulum Prodi
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2. Untuk melihat detail kurikulum prodi klik tombol n, maka akan tampil data,

seperti berikut :

Siclem Informasi Adkademik B A e A SV -

SaT  Sekedon Hinggl fmr Bxonomi AUE Surskario

Data Kurikulum B For

54 Aliardinial
b lata Kulinh ARHELY

ma Rzss R ah AEINTANS PEMDANTAR ] Min o

Gambar 6.2 Halaman Detail Matakuliah Kurikulum Prodi

6.2 Bagaimana Cara Melakukan KRS?

Langkah — Langkah :

1. Pilih menu Perkuliahan = Kartu Rencana Studi

Wit Y P i ALK
Sdstem Inlormisd Akademii B A Sk ST

S Bemesals T oy it AT Sasrenh s

Kartu Rencana Studi

Tetal A%

Bakmy 485 4

Gambar 6.3 Halaman Kartu Rencana Studi
3. Untuk menampilkan kelas yang akan diambil tekan tombol [Pilih Mata Kuliah],

pada halaman kelas yang ditawarkan pilih kelas matakuliah yang akan diambil

dengan mencentang dan klik tombol E

4. Atau centang semua kelas yang akan diambil kemudian tekan tombol [Ambil
Matakuliah], maka kelas yang telah ter centang akan tersimpan pada daftar KRS.
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[aftar Mata Huliah Ditawarkan

Prods Anela

Mulsi | Selesai | Ko il Mata Kulish
W Senlr TN IEN | IGIS | AKBSAIT | SESTEM TEKNOLOGI : 3 7 | 2ain [Ep— E
INFORMAS
Senin AREE | (i) 015 AERS54]  ARLNTAMSE SEETOR ;] 55 ﬂ
PLIBLIE
Senln arag kM FHS  APHSS30 . PENDIDIKAN 1 |- E

KEW ARGRN EGARAAR

FR Amil Wata Kuliah m

Gambar 6.4 Halaman Kelas Ditawarkan

] M K sovisii -

Sistern Informasi Akademik
N i P — ML

dimutias Py Ehaieam
e b haarows St ol dbuniss
febatany Kksil AktF

Pemibimbing dkad frs. BUDIRNTT MU

KEdEraigai

Maina Mars Hillah

Tortal §H%

Bates SES

Gambar 6.5 Halaman Proses KRS Berhasil

5. Mahasiswa yang sudah KRS selanjutnya melakukan proses perwalian untuk

validasi KRS oleh dosen wali.

6.3 Bagaimana Cara Melihat Jadwal Minggu Ini?
Langkah — Langkah :

1 Pilih menu Perkuliahan = Jadwal Minggu Ini
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F.q - Sistem informasi Akademil

Cidege Srdobsbs T Wear Ebrtriend 8 Sor i o

Fora Ferualmban

dadwal Mingeu Ervi

Gambar 6.6 Halaman Jadwal Minggu Ini

2. Pada halaman diatas mahasiswa bisa melihat jadwal perkuliahan untuk 1 minggu
kedepan.

6.4 Bagaimana Cara Melihat Jadwal Semester Ini?

Langkah — Langkah :

1. Pilih menu Perkuliahan = Jadwal Semester Ini

mn Sastem ndoamast Al ek
'mh-p'—" Sabadoh Finggh W B bavaamd ALY S ook ra

Gambar 6.7 Halaman Jadwal Semester Ini

2. Pada halaman diatas mahasiswa bisa melihat jadwal perkuliahan keseluruhan
selama 1 semester.
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6.5 Bagaimana Cara Melihat Kartu Hasil Studi?

Langkah — Langkah :

1. Pilih menu Perkuliahan = Kartu Hasil Studi

Hartu Hasil Studi

M kats Huiish

Potsl W8% ]

dndeh < Preitasd Semestsr PR

Gambar 6.8 Halaman Kartu Hasil Studi

2. Pada halaman KHS diatas mahasiswa bisa melihat nilai setiap matakuliah yang
diambil pada periode semester yang diinginkan, serta mengetahui nilai IPS pada
semester tersebut.

6.6 Bagaimana Cara Melihat Kemajuan Belajar?

Langkah — Langkah :

1. Pilih menu Perkuliahan = Kemajuan Belajar

m A EMew

e e

| Simtem Informes Aksdemik
L
artal

Kemajuan Belajar & Hime
JELES i E
ATERS K
L i Mtif x
e lemh o Ak Dra. WUDAMNTS, MW # ~y
Perkuiinian &
1 oe
1
-}
i } npLk
)
— —— ——d
LT 4 Lu
-

Gambar 6.9 Halaman Kemajuan Belajar
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L
2. Klik tombol =J|F 4 untuk cetak dan download gambar.

6.7 Bagaimana Cara Melihat Status Semester?

Langkah — Langkah :

1. Pilih menu Perkuliahan = Status Semester

;:|“]l - Sistem Informasi Akademik

= Sekolah Tinggi limu Ekonomi AUB Surakorta

Portal Perhulidhan
Status Semester os: sertemesterManasian: & Hame - Ferlulishe Status Semecter
HiM 2045520001 Fakultas Falultas Ekonomi
Nama Mahaslswa SEVTMA Program Stud] 51 Akuntansi
Status Alctkf Aktif Anglkatan 2045
Pemblmbing Akad. Dirs. BUDJINTG, MM, Semester [ IPK 27280
T N e N N e
1 Gasal 2015 1 ton Aktif o 0.80 @ 0.0
2 Gasal 2016 2 Blktif 36 00 2 2.6 Drs. RUDJNTO. MM.

Gambar 6.10 Halaman Status Semester

6.8 Bagaimana Cara Melihat Kelas Mengulang?

Langkah — Langkah :

1. Pilih menu Perkuliahan 2 Mengulang

%Y. Sestem Informasi Akademik
P Sekadioh Thagal Tmur ENoinao ALTH Suakivts

Mengulang #

W 201519007 e Eabuitan Ehonomi

Akalt Ritghana TG

i Ak Dirs. RUANTO. NN S e | B 15380

Hama Mans Huliah

AHBSETT SETEW TERRGLOG RIFORMAS Ganal =0 [ 1

AWBSEIT Smrsasi Sumdp 200EI0ET

Gambar 6.11 Halaman Kelas Mengulang

2. Pada halaman diatas mahasiswa bisa melihat matakuliah yang telah diulang, serta
mengetahui nilai dari masing — masing matakuliah yang diulang, nilai yang akan
ditampilkan di transkrip adalah diambil dari nilai yang terbaik.
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6.9 Bagaimana Cara Mengajukan Judul Proposal Skripsi ?

Langkah — Langkah :

1. Pilih menu Perkuliahan = Proposal Skripsi = Daftar Proposal

St esim nfod s Alademik
Seirnbir®y Plvsgaii At 1 versasrii AU Raraaliaero

Gambar 6.12 Halaman Daftar Proposal Mahasiswa
2. Untuk mengajukan judul proposal skripsi, tekan tombol [Tambah Data], kemudian

masukkan data judul proposal skripsi pada inputan yang tersedia dan tekan
tombol [Simpan].

I Sastem nformssl Aksdemilk
"'" ™ Sk Fingpe v | ol S0 Supnietts

Data Proposal

tozen Pembimbing

Gambar 6.13 Halaman Input Judul Proposal Mahasiswa

6.10 Bagaimana Cara Melihat Transkrip?

Langkah — Langkah :

1. Pilih menu Perkuliahan = Transkrip
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Sistem Informasi Akademik

Sekolah Tinggi llrmu Ekonomi AUB Surakarta

Portal ~ Perkuliahan ~
Transkrip Transsip tHanasizia (3 saine - Ferkiliahen - Transkrp
NiM 2015528001 Fakultas Fakultas Ekonami
Nama Mahaslswa SEVIMA Program Studl 31 Akuntansi
Status Akt Aktif Anghkatan 20£5
Pemblmbing Akad. Drs. RURJINTD, MM, Semester | IPK 2/288
1 ABBs48R ETIKA BISNIS DAN PROFESI - 3 A 1125
2 AKBS320 AHUNTANS] BIAYA 2 3 & 1200
3 AKBS544 TEGRI AKUNTANSI z 3 B 9,00
4 AKBSEST SISTEM TEKNOLOGI INFORMAS] - 3 E 0,09
Total 12 32,35
Indeks Prestasl Kumulatif 2,69

Gambar 6.14 Halaman Transkrip Mahasiswa
2. Pada halaman diatas mahasiswa bisa melihat nilai keseluruhan matakuliah yang
telah diambil selama proses perkuliahan berlangsung, serta mengetahui nilai IPK

total mahasiswa.

Proses Keluar Sistem

Untuk keluar dari system caranya arahkan mouse pada nama User yang terdapat pada

Keluar
pojok kiri atas, kemudian tekan tombol , seperti contoh berikut :

i Sistem Informasi Akademik

Sckoloh Tinggi Nl Ekornomi AUB Surakarta B A Aden 2 sEoMMA-

Portal v Perkulizhan «

Dashboard sesmaroa
Sans cuti ands sebanyak 2 kall

375 14523 Ty —

Mahasinws Bary Mahasivwa Aktif
Tahun I016 Saat ini

£dit Fota Profil

Gambar 7.1 Tampilan Proses Keluar dari Sistem
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